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ARBETSBESKRIVNING SEKRETARIAT

· Rollup reklam skall ställas fram i entrén. Reklamflaggor skall ställas fram i hörnen vid spelplanen. (gäller i Sparbankshallen, gäller alla lag) Allt ska finnas i materielrummet.
· Se till att det är tillräckligt med stolar framtagna åt båda lagen och i ”seket”.
· Kontrollera att sargen sitter som den ska så att våra sponsorer syns.
· Tag fram bollar om det inte redan är framtaget.
· Kolla så att klockan är korrekt inställd.
· Följ lathund om så behövs, skall finnas ihop med övriga saker (mic, klocka mm.)
· Obligatoriskt att alla lag innan match meddelar att Circle K Tidaholm sponsrar matchbollarna säsongen 24/25, samt att i sparbankshallen hänger upp 
Circle K flaggorna som ligger i lotteriskåpet innan kioskrummet.
· Vita bollar lånas inte ut till barn i periodpaus, endast färgade bollar å dessa skall återlämnas efter varje paus.
· Iordningställande av stolar, sarg och övriga saker gällande ”seket”. Om det inte är innebandy på nästa bokade tid i hallen skall samtliga saker plockas in på korrekt sätt och plats.
· Ställ tillbaka all reklam i materielrummet. (Sparbankshallen)
· Lägg tillbaka Circle K flaggorna i lotteriskåpet. 
· Tillsammans med kioskpersonal grovstäda toaletter samt läktare.
· All pant som finns skall plockas in och läggas i säckar som sedan ställs i kioskrummet (Sparbankshallen) och i kiosken (Rosenbergshallen).
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